
 

ОТЗЫВ ПОЛНОМОЧИЙ НА ПОРТАЛЕ АИС ТК 

ИНСТРУКЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 

 

 Инструкция по отзыву полномочий на портале АИС ТК 

 

1. Перейти в раздел «Полномочия». 

 

2. Нажать на кнопку «Список полномочий». 

 

3. Нажать на кнопку  «Отозвать» в строке с представителем, полномочия которого 

нужно отозвать. 

 

Откроется страница «Отправка заявления на отзыв полномочий». 
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4. Заполнить блок «Сведения о руководителе»: необходимо указать ФИО, СНИЛС и 

должность руководителя организации. На основе внесенных данных будет 

автоматически сформировано заявление.  

5. Нажать на кнопку «Скачать заявление». Сформированное заявление будет 

сохранено в папку «Загрузки» файловой системы. 

 

6. Подписать файл заявления усиленной квалифицированной электронной подписью 

(КЭП) юридического лица (лицом имеющим право действовать от имени юридического 

лица без доверенности) или индивидуального предпринимателя. 
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7. Загрузить подписанное КЭП заявление с помощью блоков «Выбрать файл 

заявления (PDF)» и «Выбрать файл открепленной подписи заявления» (если 

использовалась открепленная КЭП). 

8. Нажать на кнопку «Отправить». 

Будет произведена проверка загруженного заявления и КЭП, после чего будет 

открыто сообщением о результате выполненных проверок и текущем статусе заявления. 

 

9. Нажать на кнопку «Назад» для возврата на страницу «Список полномочий». 

В разделе «Полномочия» на странице «Комплекты документов (доверенностей) на 

внесение изменений в перечень полномочий» в таблице появится новая строка с 

данными заявления и со статусом «Принято в обработку». 

 

После того, как доверенность будет учтена в перечнях ФБУ «Росавтотранс» и 

документ получит статус «Учтено в перечне». Если доверенность будет отклонена, 

документ получит статус «Не учтено в перечне», в столбце «Комментарий» появится 

причина отклонения. 

 


